Zakladni Skola INTEGRA Vsetin

Smeérnice o svobodném pristupu k informacim
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1. Uvodni ustanoveni
(1) Tato smérnice stanovi postup skoly k zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zadkona €. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

2. Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery ma podle tohoto zdkona povinnost poskytovat informace, je
Skola.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, kterd 7adda o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu uloZzeného v
elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zverejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vidy znovu vyhledana a
ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoznujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na Uredni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona.

(5) Doprovodnou informaci pro Ucel tohoto zakona je takova informace, ktera Uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plvodu, poctu, divodu
odepreni, dobé, po kterou divod odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman, a dalsich
dllezitych rysech).

3. Poskytovani informaci

(1) Za Skolu poskytuje informace Zadateli feditel Skoly a to na zakladé:
a) zadosti nebo

b) zvefejnénim.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé zadosti
Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podéna dnem, kdy ji $kola obdrzela.
(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zdkona
o svobodném pfistupu k informacim.
Fyzicka osoba uvede v Zadosti:
- jméno, pfijmeni,
- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro dorucovani.
Pravnicka osoba uvede - nazev,
- identifikacni cislo,
- adresu sidla a adresu pro doruéovani, lisi-li se od adresy sidla.




(3) Neobsahuje-li Zadost viechny naleZitosti, posoudi feditel Skoly Zadost a

- vyzve zadatele ve |h(té do 7 pracovnich dnli ode dne podani Zadosti, aby zaddost
doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnli ode dne jejiho doruceni, Zadost
odlozi,

- v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnli od podani
zadosti, aby Zadost upresnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

- v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k pisobnosti Skoly, Zadost odlozi
a tuto odGvodnénou skutecnost sdéli do 7 pracovnich dnli ode dne doruceni zadosti
Zadateli.

(4) O postupu pri poskytovani informace se potidi zaznam.

(5) Lhtu pro poskytnuti informace muze reditel Skoly prodlouzit ze zavaznych divodq,
nejvyse vsak o deset dni.

Ptiloha €. 1 Vzor zadosti o poskytnuti informace

Priloha €. 2 Vzor oznameni o vyfizeni Zadosti

Priloha €. 3 Vzor vyzvy k upfesnéni Zadosti o informaci

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1) Pokud reditel skoly, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve |hGté pro vytizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popripadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy
se Zzadost odloZi.

Ptiloha €. 4 Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvoldni.

(2) Reditel $koly predloZi odvoldni spolu se spisovym materidlem krajskému tradu Zlinského
kraje ve lh(ité 15 dnl ode dne doruceni odvolani.

(3) Krajsky urad Zlinského kraje rozhodne o odvoldni do 15 dni ode dne predloZeni odvolani
feditelem skoly. Lhitu nelze prodlouzit.

StiZznost na postup pfi vyfizovani Zzadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace mUzZe podat Zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,

- kterému po uplynuti Ihtty nebyla poskytnuta informace a nebylo vyddno rozhodnuti o
odmitnuti zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

(3) Stiznost se podava u reditele skoly, a to do 30 dni’ ode dne

a) doruceni sdéleni,

b) uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace.

(4) O stiznosti rozhoduje Krajsky urad Zlinského kraje.

(5) Reditel $koly predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem Krajskému ufadu Zlinského
kraje do 7 dnli ode dne, kdy mu stiZznost dosla, pokud v této Ihité stiznosti sam zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne poZzadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.



(6) Krajsky urad pti rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, ze
- postup reditele Skoly potvrdi,
- fediteli Skoly pfikaze, aby ve stanovené Ih(ité, kterd nesmi byt delSi nez 15 dnu ode
dne doruéeni rozhodnuti krajskému ufadu, zadost vyfidil, nebo
- usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni
Reditel $koly je povinen v sidle $koly zveFejnit na véeobecné pfistupném misté (v souladu s §
5 z.¢. 106/1999 Sb.) nasledujici informace:

- dlvod a zplsob zalozZeni Skoly, véetné podminek a principu, za kterych provozuje
svoji Cinnost,

- popis organizacni struktury Skoly, misto a zpUsob, jak ziskat pfislusné informace, kde
Ize podat Zadost Ci stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet
rozhodnuti o pravech a povinnostech osob,

- misto, lh(tu a zpUsob, kde Ize podat opravny prostiedek proti rozhodnutim skoly o
pravech a povinnostech osob, a to véetné vyslovného uvedeni pozadavka, které
jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupt a pravidel, kterd je
tfeba dodrZovat pfi téchto Cinnostech, a oznaceni prislusného formulare a zplisob
a misto, kde Ize takovy formular ziskat,

- postup, ktery musi povinny subjekt dodrZzovat pfi vyfizovani vSsech zadosti, navrhi
i jinych dozadani obc¢anl, a to v€etné prislusnych Ihit, které je tfeba dodrZovat,

- postup pfti vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,

- postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace,

- pfehled nejdulezitéjSich predpist, podle nichZ povinny subjekt zejména jedna
a rozhoduje, které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat
informace a které upravuji dalsi prava ob¢anl ve vztahu k povinnému subjektu, a to
véetné informace, kde a kdy jsou tyto predpisy poskytnuty k nahlédnuti,

- sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

- usneseni nadfizeného organu o vysi Uhrad vydana podle § 16a odst. 7 z.¢. 106/1999
Sb.,

- vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

- elektronickou adresu podatelny.

Reditel $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v pfedchazejicim odstavci,
tuto sluzbu zabezpecuje sekretarka skoly se souhlasem feditele Skoly na zakladé predlozené
zadosti.

Skola zvetejiiuje informace témito zptisoby:
- na informacni tabuli skoly,
- v feditelné skoly,
- prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci zaka,
- na internetovych strankach skoly,
- prostfednictvim vyroéni zpravy reditele Skoly.



Reditel $koly vZdy do 1. biezna zvefejni vyroéni zpravu o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci za predchazejici kalendarni rok.
Viz - Zvefejnéné informace skoly

4. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

- vypovida o osobnosti, projevech osobni povahy a soukromi fyzické osoby, zejména o
jejim rasovém puvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych
stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim
Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi
zvlastni zakon, nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 zakona ¢. 89/2012 Sh., obcansky
zakonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedkll ze statniho rozpoctu (vyse
neinvesti¢nich vydajl a investi¢nich vydaju pfidélenych jednotlivych Skolam,
predskolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym
soukromym Skolam, predskolnim a Skolskym zafizenim atd.)

- byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi.

- jejiz poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

- feditel Skoly m(Ze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé pfipravy
rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizac¢nich atvart Skoly k urcité véci
pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prdva na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne poZadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni.

Viz - Smérnice Skoly pro ochranu osobnich udajt

5. Hrazeni nakladu

(1) Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat uhradu ve vysi,
ktera nesmi presahnout naklady spojené s porizenim kopii, opatfenim technickych nosicu
dat a s odeslanim informaci Zadateli. Reditel $koly mize vyzadat i Gthradu za mimoradné
rozsahlé vyhledani informaci.

(2) Uhrada je pfijmem $koly.

Priloha €. 5 Sazebnik uhrad nakladl v souvislosti s poskytovanim informaci

Priloha €. 6 Vzor vyzvy k uhradé za pozadovanou informaci

6. Vyrocni zprava
(1) Reditel $koly vidy do 1. bfezna zveFejnit vyroéni zpravu za predchézejici kalendaini rok o
své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.
(2) Vyrocni zprava obsahuje udaje:
- pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,
- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a
prehled vsech vydajl, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi



fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto zdkona, a to véetné naklad( na své
vlastni zaméstnance a naklad(i na pravni zastoupeni,
- pocet stiznosti a strucny popis zpUsobu jejich vytizeni,
- dalsi informace vztahujici se k uplatriovani zakona 106/1999 Sb.
(3) Tuto vyrocni zpravu zaclenuje feditel Skoly do vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly podle § 10
Skolského zakona.
Viz - Vyrocni zprava v oblasti poskytovani informaci



Priloha ¢. 1

Vzor - Zadost o poskytnuti informace

podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

ZAALEL: ..ottt ettt
u fyzické osoby jméno a pfijmeni, u pravnické osoby nazev spolecnosti
AI@SA: ...ttt sttt sttt e st e e e et en s aen e
u pravnické osoby sidlo
TelEfON: ... e e
E-Mails .o

Charakteristika zadosti:

Zpusob predani informace :
[0 zaslat poStou
[J zaslat e-mailem
[0 bude vyzvednuto osobné

Za SKOIU PFEVZAL ...t ettt et e er et et s e eaeeaeene

Dne: ....ccovvviner e

VazZeni zadatelé,

v zajmu rfadného a urychleného vyfizeni Vasi Zadosti si Vas dovolujeme pozddat, abyste svoji
zadost formulovali stru¢né, srozumitelné a vystizné. Z Vasi zadosti musi byt zfejmé, jaka

informace je pozadovana.

Dékujeme za pochopeni.



Priloha ¢. 2

Vzor - Oznameni o vyrizeni zadosti

Skola: Zakladni Skola Integra Vsetin
Adresa: Na Rybnikach 1628, 755 01 Vsetin

Oznamujeme Vam, Ze Vase Zadost o poskytnuti informace ve VECi ........cccveeeevciiiieeeeiciieeen,

.................................. byla vyfizena.

Informace Vam bude vydana zplsobem, ktery jste uvedl ve Vasi Zadosti o poskytnuti

informace ze dne ............... , a to po uhrazeni ndkladd v celkové vysi ................ KE.
Z toho ¢ini :

Pofizovani ¢ernobilych kopii ............ K¢

Nahrada za odeslani ................ K¢

Celkem.ceveeeenns K¢

Vy$e uvedené Uhrady, prosim, uhradte na tcet $koly u CSOB Vsetin, ¢. 4. 154706794/0300
nebo hotové na sekretariatu skoly.

Ing. Libor Podesva, Ph.D., reditel Skoly



Priloha ¢. 3

s v s

Vzor - Vyzva k upresnéni zadosti o informaci

Skola: Zakladni Skola Integra Vsetin

Adresa: Na Rybnikach 1628, 755 01 Vsetin

Zadame Vas o upfesnéni 24dosti € dNe .......cocceuvuevevereeevseseseenanns R o3 PR
VE VECH 1uutieeieeeieitirtiettees s sseestesaeseeree st testesee st saesaeaneesssessnsseesseseens Toto upresnéni zaslete do 7 dnl

od doruceni této vyzvy.

Ing. Libor Podesva, Ph.D., feditel Skoly

Ve VSeting, dNe ....eeveeeeeeeieee et



Priloha ¢. 4

Vzor - Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Nazev a sidlo:
Zakladni Skola Integra Vsetin, Na Rybnikach 1628, 755 01 Vsetin, zastoupena Ing. Liborem
Podesvou, Ph.D., feditel Skoly

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace podle § 15 zdkona é. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sh.) se informace (uvést jaké
informace se zadatel domahal), o kterou jste zadal(a) v zddosti ze dne (uvést den podani ve
smyslu § 14 odst. 1 zdkona ¢. 106/1999 Sb.)

neposkytuje
Oduvodnéni
Uvést odlvodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné pfislusnych ustanoveni
zdkona ¢. 106/1999 Sb.
Pouceni o odvolani

Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozno podat odvolani (oznacit povinny subjekt), a to
do 15 dnl ode dne doruceni, prostfednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

Ve Vseting, dNe ...,



Priloha ¢. 5

Sazebnik uhrad nakladu v souvislosti s poskytovanim informaci
podle zakona €. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim

Sazba nakladi na pofizeni informace ¢ini:
Nepresahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K¢, bude poskytnuta zdarma.

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

FOormat A4 JednOStranny......ccueeeeeieseneierirese e seeviesese e sesnnens 1,50 KE/A4
FOrmat A4 0bOUSTraNNY......c.cccveieierieeieeeee e e 2,00 K¢/A4
Format A3 jednostranny..........ccccceceeeeeeceeeeeeeeiee s 2,50 K¢/A3
FOrmat A3 0bOoUSTranNy.......ccveierieeeeeeeeeeee et 3,00 KE/A3

2. Tisk na tiskarnach PC
Format A4 na laseroveé tiskarn@..........ccocovveeeeieeeeee e e 2,00 K¢/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach.........ccceevevviceiivcc e 2,50 K¢/A4

4.Jiné kopirovani a filmovani
AV Te 1T TR dle skute¢nych nakladu

5. Za odeslani informace
PosStovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku.

6. Dalsi vécné naklady
Dle formy poskytované informace.

7. Osobni naklady
Osobni naklady, presahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod., a za kazdou
dalsi zapocatou hodinu - 150,00 K¢/hod.

8. Pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vydavané

Skolou, predskolnim nebo Skolskym zafizenim, hradi se naklady ve vysi ceny pfislusného
vytisku.

Tento sazebnik plati od 1.9.2018



Priloha ¢. 6

Vzor - Vyzva k uhradé za pozadovanou informaci

Poskytovatel: Zakladni Skola Integra Vsetin, Na Rybnikdch 1628, 755 01 Vsetin
ICO: 692 116 12
Zastoupena: Ing. Liborem Podesvou, Ph.D.

Za0AE] O INFOIMACE:  woveveeeeeeeeeeeee e ee e eeeveeeeereseeeeseeeeseee et eeeeseessesseesessesenssesarans
PN [ =5T FE OSSOSO PSR RPRRRRORRRRPRRIN

Zaplaceni Uhrady za pozadované informace
Vazeny pane, (pani),

dne ..o jsme obdrzeli Vasi zadost o poskytnuti informaci, ktera je u nds vedena
[oYeTo I o3 PR Dovolujeme si Vas upozornit, Ze Vami zadané informace jsou spojeny
s uréitymi naklady na jejich vydani, proto Vam budou poskytnuty az po prokazani provedené
celkové uhrady naklad(, a to bud' pfiloZzenou sloZzenkou, ¢i osobné na sekretariatu skoly.
Céstka byla stanovena v souladu s § 17 zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni a dle sazebniku Uhrad ndakladd v souvislosti s poskytovanim
informaci a ¢ini ................. KE.

Zadame Vas, abyste do 15 dn0 uhradil(a) ¢astku za poskytnuti informaci. V p¥ipadé, ze ¢astku
uhradite v hotovosti, budou Vam informace predany osobné, v pfipadé zaplaceni na ucet
Skoly Vam budou informace zaslany postou.

Pokud ve |hté vyse uvedené naklady na vydani informace neuhradite, ma se za to,
Ze na poskytnuti informace netrvate.

Ing. Libor Podesva, Ph.D., feditel Skoly



